PASTANEDE DEPOLAMA iSLEMLERI

* Malzemelere kolayca ulasilabilmeli ve malzemeleri tasirken saga sola ¢arpmalari 6nlen-
mek icin yerlestirilen malzemeler personelin hareketini kisitlamayacak sekilde istiflenmelidir.

* Agir malzemeler alt, hafif malzemeler Ust rafa yerlegtiriimelidir.

* Malzemeler arasinda hava akiminin olmasina dikkat edilmelidir.

» Malzemeler Ozelliklerine gore farkli depolara konuldugu gibi her depo icerisinde de mal-
zemeler arasinda bir siniflama yapilmal ve malzemeler dyle yerlestiriimelidir (yumurtalar
sag rafta, sutler sol rafta, acgik ve islenmis Urinler en dipte vb.).

« Iglenmis Uriinler her zaman diger malzemelerden ayri ve daha korunakli bir yere yerlestirilir.

+ Malzemeler; FiFO, LIFO ve son kullanma tarihi géz 6niinde bulundurularak kullanim sirasina
gore yerlestiriimelidir.

» Gida urdnleri ile temizlik Grtnleri kesinlikle ayri yerlerde depolanmalidir.

*/

Cevrenizdekiisletmeleri ziyaret ederek depolarin yerlesiminde nelere dikkat ettiklerini 6greniniz.
Edindiginiz bilgileri sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

5. UYGULAMA

GOREV
Depolarin periyodik kontrollerini yapmada kullanilan formlari hazirlama

ACIKLAMA
Asagidaki yonergeyi takip ederek depolarin periyodik kontrollerinde kullanilan formlari hazirla-
yiniz ve formu doldurunuz.

YONERGE

1. Depolarda kullanilan formlardan “depo temizlik formu, ariza bildirim ve is talep formu, depo
Is1 ve nem kontrol formu, talep ve ihtiya¢ formu” birer tane ¢iziniz.

2. Formlar bir yere bagli kalmadan istediginiz sekilde tasarlayiniz.

3. Formun adini, talep eden departmani, talep edilen departmani, talep edilen Grtint, kontrolu
yapilan malzemeyi, tarih ve saati formlarda baslik olarak yaziniz.

4. Formlardaki baglklarin altlarini formun adina ve 6zelligine uygun sekilde doldurunuz.

5. Hazirladiginiz formlari dosyalayiniz.

6. Hazirladiginiz formlarda tespit ettiginiz eksik ve yanliglari arkadaslarinizla tartisiniz.

DEGERLENDIRME
Uygulama etkinliginin degerlendirmesi, kontrol listesinde yer alan 6lcutlere gore yapilacaktir.
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